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Az ÓvodaVezetési Ismeretek című kézikönyv alapművének tartalomjegyzéke  
 

Lezárva: 2026. június 
 

A Infotéka 

 

A 3 Kalendárium, programok, események 

A 3.19 A 2025/2026-os nevelési év feladatai, eseményei 2025. augusztus 

A 3.21 A 2025/2026-os nevelési év feladatai, eseményei 
2025 decemberétől 2026 augusztusáig 

2025. december 

 

B Óvoda a köznevelési rendszerben 

 

B 2 Jogi szabályozás 
B 2.20 Az óvodai körzet 2022. április 

B 2.24 Minden, amit az óvodai létszámokról tudni kell 2022. december 

B 2.28 Óvodai szünetek 2025. április 

B 2.31 A különleges bánásmódú gyermekek fejlesztésével 

kapcsolatos adminisztrációs feladatok 

2026. június 

 
B 3 A szabályozás területei 

 

C A működés jogi keretei 

 

C 1 Tanügyigazgatás 
 

C 2 Az intézmények kötelezettségei 

 

C 4 Ingatlanok 

 

C 5 A működésre vonatkozó jogi szabályozás 
 

D Belső szabályozás 

 

D 1 Szabályzatok 

D 1.28 Munkaköri leírások az óvodában: az óvodaigazgató, a 

tagóvoda-igazgató és az óvodaigazgató-helyettes 

2024. június 

D 1.32 Teljesítményértékelési szabályzat 2025. január 

D 1.34 Egészség-, baleset-, vagyon és tűzvédelem az óvodákban 2025. október 

D 1.35 Panaszkezelési szabályzat az óvodában 2025 december 

D 1.36 A pedagógiai program frissítése 2026. január 

 
D 2 Szerződésminták 

 

D 3 Az óvoda ügyintézése és iratkezelése 

 

E A gyermekek és a szülők jogai, kötelességei 

 
E 1 A gyermekek jogai 

 

E 2 Gyermekvédelem 

E 2.12 Az elmúlt év gyermekvédelmi változásai miként érintik az 

óvodai szabályzatokat és az adminisztrációt? 

2025. augusztus 

 

E 4 Konfliktusok 
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E 5 A szülők véleménye és jogorvoslati lehetőségei 

 

E 6 Kapcsolattartás 

 
F Óvodai alkalmazottak 

 

F 1 Az óvodapedagógus jogai és kötelességei 

F 1.6 Továbbképzési kötelezettségek az óvodában 2025-ben 2025. április 

 
F 3 Az alkalmazás feltétele, módjai 

 

F 4 A közalkalmazotti jogviszony 

 

F 5 Besorolás, díjazás, jutalmazás, kitüntetés 

 
F 6 A munkaügyi jogvita 

 

F 7 Érdekképviselet 

 

G Társadalombiztosítás 
 

G 1 Kötelezettségek, jogosultságok 

 

G 2 Betegségi és anyasági ellátás 

 

G 3 Baleseti ellátások 
 

G 4 Kötelezettségek, jogosultságok 

 

H Óvodafenntartás és -felügyelet 

 
H 1 Fenntartás 

 

H 2 Fenntartók és intézményvezetés 

 

H 3 Az óvodaszék 

 
H 4 Szakértők, szaktanácsadók 

H 4.11 Intézményi tanfelügyeleti tapasztalatok 2025. június 

 

H 5 Önállóság 

 
H 6 Alapítványok 

 

H 7 Egészség- és munkavédelem 

 

H 8 Étkeztetés 

H 8.10 A diétás étkezés jogszabályváltozásai és joggyakorlata 2025. december 
 

I Menedzsment 

 

I 1 Önmenedzselés 

 
I 3 Vezetői technikák 
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I 4 Vezetéspszichológia 

I 4.6 Térkép önmagunkhoz és az emberekhez – 2. rész 

Személyiségtipológiák 
2021. október 

 
I 5 Külső és belső kommunikáció az óvodában 

 

J Szervezés 

 

J 1 Vezetési funkciók 
J 1.20 Az óvodavezető feladatai 2023. április 

 

J 2 Az óvodatitkár 

 

J 3 Informatika 

 
J 4 Innováció 

 

K Óvodapedagógia és -pszichológia 

 

K 1 A nevelési program 
K 1.21 Az Alapprogram új szervezeti keretei 2025. augusztus 

 

K 2 Pedagógiai felelősség 

 

K 3 Ellenőrzés, tanácsadás 

 
K 4 Módszerek 

 

K 5 A gyermekek megfigyelése, értékelése 

 

K 6 Az óvodai klíma 
 

K 7 A nevelés területei 

 

K 8 Pedagógiai-pszichológiai véleményezés 

 

K 9 Alternatívák az óvodai nevelésben 
 

K 10 Szak- és továbbképzés 

 

L Gazdálkodás 

 
L 1 Az intézmény finanszírozása 

L 1.22 Zsebre menő kérdések.  

2026-os aktualitások az intézményi gazdálkodásban 

2025. december 

 

L 2 Létszám- és bérgazdálkodás 

L 2.27 Óvodában foglalkoztatottaknak járó illetmények 2026-ban 2026. január 
L 2.28 Óvodában foglalkoztatottaknak járó egyéb juttatások 

2026-ban 

2026. április 

 

L 3 Dologi gazdálkodás 

 
L 4 Külső támogatások 
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M Óvoda és társadalom 

 

M 1 Külföldi kitekintés 

 
M 2 Nyilvánosság, közvélemény 

M 2.5 Intézményi arculat a gyakorlatban 2024. augusztus 

 

M 4 Társadalmi veszélyforrások 

 
M 6 Szervezetek és egyesületek 

 

M 7 Egyéb közművelődési és kulturális intézmények 

 

M 8 Pedagógiai szakszolgálatok 

 
N Különleges bánásmód 

 

N 1 Kiemelkedő képességű gyermekek 

N 1.8 Tehetségígéretek gondozása az óvodában – óvodaigazgatói 

szemmel 

2026. január 

 

N 2 Sajátos nevelési igényű gyermekek 

 

N 4 Logopédiai és konduktív pedagógiai ellátás 

 

O Multikulturalitás az óvodában 
 

O 1 Törvények és jogszabályok 

 

O 2 Feladatok 

 


